
 

 

☆ 医中誌や PubMed を検索してヒットした

文献が、図書館で見つからないけど、どう

しても読みたい！という時、外部の機関か

ら文献の複写物を取り寄せることができま

す。 

 

☆ 利用できるのは本学の教職員・学生と卒業・

修了生登録をされた方に限ります。 

 

☆ 多くの場合、複写料（1枚 30 円～150円

程度）、送料、振込手数料がかかります。ま

た、そのほかの手数料が必要となる機関も

あります。 

 

☆ 申込の前に必ず図書館 OPAC で当館の所

蔵を確認してください（所蔵館が「実践図」

となっているものは実践教育センターの所

蔵資料です。雑誌でも現物を取り寄せるこ

とが可能ですので、図書館のカウンターで

ご相談ください）。 

 

☆ 公費での取り寄せも可能ですが、依頼でき

る機関が限られます。場合によっては私費

払いになる可能性があります。 

学生の方が公費で依頼する場合は必ず教員

の許可を得てください。 

 

 

 

掲載誌が大学紀要などの場合、発行元のホ

ームページや機関リポジトリに収録され

ている場合があります。 

 

近隣の大学図書館等で所蔵している場合

は、直接訪ねたほうがより速く、安価に入

手できることもあります。ただし、利用条

件は各大学によって異なります。それぞれ

の大学図書館ホームページなどを確認し

てください。 

紹介状や神奈川県図書館協会大学図書館

協力委員会の共通閲覧証の発行も行って

いますので、必要な方はカウンターへお越

しください。 

 

CiNii Books（http://ci.nii.ac.jp/books/）

というサイトでは全国の大学図書館等の

蔵書を検索することができます。 
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文献収集豆知識 複写物の学外からの取り寄せについて 

図書館で所蔵していない 

文献を取り寄せるには 



 

 

 

①  図書館 OPAC で必要な文献が掲載され

ている雑誌や図書が図書館で所蔵していな

いか確認してください。 

注：論文名ではなく、掲載誌名や図書名で

検索しないとヒットしません。 

たとえば医中誌で 

 

 

 

と出てきた場合、掲載誌名は『総合健診』と

なります。 

 

② 図書館のカウンターで「文献複写申込書（学

外依頼用）」を受け取り、必要事項を記入し

て、カウンターに提出してください。文献

の詳細はデータベースの検索結果をプリン

トアウトしたものを渡していただければ記

入しなくてもかまいません。 

 

③ 図書館の担当者が所蔵機関を調査し、依頼

を行います。 

 

④ 図書館に文献が到着したら、学内メール等

申込時に指定された方法でご連絡します。

その際、複写料金、送料、手数料等の合計額

をお知らせします。 

⑤ お釣りの無いように指定された金額を用意

し、図書館のカウンターにお越しください。

文献をお渡しします。 

 

⑥ 払込明細書等の引き渡しをご希望の方は、

図書館で入金を済ませた後にご連絡をしま

すので、再度図書館カウンターへ取りに来

てください。 

 

 

 

 

 

 文献の到着までには 1 週間～2 週間程度か

かります（繁忙期等にはもう少しかかること

も）。余裕をもってお申し込みください。 

諸事情でお急ぎの場合はその旨を申込時に

お伝えください。 

 

 一度申し込みをするとキャンセルできませ

んのでご注意ください。 

 

 文献到着の連絡が来たらお早めにお受け取

りください。複写料金の払い込みには期限が

設けられており、機関によっては到着後1週

間以内というところもあります。 

 

 ご不明な点は図書館のカウンターでお尋ね

ください。 

 

 

 

 

このほか料金支払いのための振込手数料や切

手送料等がかかります。 

 

依頼先 金額の目安 備考 

他大学図書館 
(30円～150円程度 / 枚) 

＋ 送料 （＋手数料） 

大学に

より、規

定の料

金が異

なりま

す。 

国立 
国会図書館 

(25.2円(A4) / 枚) ＋  

発送事務手数料(税抜 150

円)＋ 消費税 ＋ 送料 

資料の

種類や

判型で

複写料

金が異

なりま

す。 

医中誌 
(30円 / 枚)＋基本料金

(400円)＋消費税 
 

JST 

(科学技術 

振興機構) 

(9円 / 枚)＋基本料金

(838円)＋消費税 
  

BLDSC 

（英国図書館） 

基本料金(2,000円程度)+

著作権料（郵送、標準サー

ビスの場合） 

 

文献取り寄せの流れ 

注意事項 

料金の目安 


